
Hotelfachfrau/-mann  
in Vollzeit (40 Stunden/Woche) 

Wir bieten Ihnen:
•	 ein motiviertes Team
•	 kollegiales Betriebsklima
•	 geregelte Arbeitszeiten 

Das Aufgabengebiet umfasst an der Rezeption:
•	 Bedienung der Telefonanlage
•	 Empfang und Betreuung der Hotelgäste
•	 Anwendung unseres: Hotelprogramms „hotline Hotelsoftware“  
	 sowie MS Office
•	 Check-In und Check-Out (auch bei Gruppenanreise)
•	 Rechnungserstellung
•	 Annahme und Verarbeitung von Reservierungen
•	 schichtmäßige Kassenführung und -abrechnung
•	 allgemeine Rezeptionstätigkeiten während der Schicht

 
Ihr Profil:

•	 Abgeschlossene Berufsausbildung als Hotelfachmann/-frau
•	 Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 erste Erfahrungen an der Rezeption und im Service
•	 sicheres Auftreten
•	 gepflegtes Erscheinungsbild
•	 Teamfähigkeit und Belastbarkeit
•	 Diskretion und Vertrauenswürdigkeit

Telefon: 07202 93070
E-Mail: bibelheim@ab-verband.org  
www.bibelheim.ab-verband.org

sucht eine/n versierte/n
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